Extracteurde méetadonnees

o o @ o
Generalites

Extracteurs de

metadonnées

L'extracteur de métadonnées permet de recueillir des informations dans les documents
déposés dans Constellio et peuple les métadonnées automatiquement.
Il existe trois manieres d'utiliser I'extracteur : ~©,

1. Par les propriétés des documents Petit truc

L'extracteur permet de
peupler des
3. Par la reconnaissance d’expressions réguliéres métadonnées
personnalisées méme
si les utilisateurs
* Attention, les métadonnées que nous voulons extraire doivent étre utilisent le glisser-

déposer (Drag ‘n Drop)

2. Par les styles appliqués dans le contenu

de type chaine de caracteres, texte ou référence *
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https://constellio.document360.io/docs/extracteurs-de-metadonnee
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Extracteurde metadonneées

Propriétes

o Propriétés de : Contrat de prestation de service - Gabarit *

Général Sécuité Détalls  Versions précédentes

N
O
Z
n
-]
m
-
=
C

Propriéte Valeur
Description
Titre
Objet
Mats clés Entente de services
Catégories
Commentaires
Ongine
Auteurs Farsh VERRET

Extracteurs de métadonnées

Numéro de révision

Numéro de version

@ Contrat de prestation de service - Gabarit « Derniére modification : ven. a 10:05 g‘:{ls:ﬁzmgramme Mieroscft Cffice: Word | Schéma Métadonnée Styl Pro pr i&tés
Gestionnaire
@ I f . Contenu créé 2024-03-14 15:52
nformations
Supprimer les propriétés et les informations personnelles D ocumen t M Ots_c I és kewo rd 5
frh Accueil

Contrat de prestation de service - Gabarit

OneDrive - Constellio » Documents » Formation » Webinaire » Gestion de contrats
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D Nouveau
) | @ Partager | | €@ Copier le chemin d'accés | | <@ Copier le chemin d'accés local | | Annuier Appliquer
= Ouvrir \ )\ )\ )\
E | Protéger le document Propriétés v

Télécharger des Qh Contrélez les types de modifications que les utilisateurs peuvent apporter a ce Taille 462 Ko

compléments Protéger le document.

document v Pages 2
Informations — Mots 398
- 3+ (] i .
Temps total d'édition 38 minute(s) Mots-clés Entente de services
Enregistrer une Inspecter le document Titre Ajouter un titre
copie @ Avant de publier ce fichier, n'oubliez pas qu'il contient les informations Mots-clés Entente de services Aute ur FE] rd h \.-"J E R R ET

Imprimer

Partager

Exporter

Transformer

Fermer

Vérifier I'absence
de problémes ~

O

Historique des
versions

ol
Gérer le

document ~

suivantes :
®  Propriétés du document et nom de l'auteur

Historique des versions

Afficher et restaurer des versions précédentes.

Gérer le document

|Ej Toutes les modifications ont été enregistrées.

Commentaires

Dates associées

Derniére modification

Création

Derniére impression

Ajouter des comment...

2024-04-12 10:05
2024-03-14 15:52

Personnes associées

Auteur

@ Farah VERRET

Ajouter un auteur

Derniére modification par
@ Farah VERRET
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Fichier Accueil Insertion Dessin Conception Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Aide Antidote | I Commentaires | |/ Modification ~ \ -
EI":] Y [calibriLight it ~[20 Y| AT AT Aav B IS Z. = E AL P Rechercher @r/ E == d
L Bl§ . L . - b
Coller @ B I Uvwwa x X Ao £+ A - ‘EJ ===l==. &.m Client Normal Sans interligne Titre 1 ~ ¢ Remplacer Dicter | Rédacteur  Compléments
MR- - : = = - - = = I3 selectionner ~ v

Presse-papiers 5 Paolice ~ Paragraphe ~

Ml

Styles & Edition Voix Rédacteur Compléments

Contrat de prestation de services

) Schéma Métadonnée Styles

Contrat numero : XY-2024-1234

Entre : Contrats Informations client client

Entreprise Fournisseur de Services i

[ P , , ! Contrats Type de contrat titre = ﬂ

Adresse : [Adresse de |'entreprise] > 17

Ville : [Ville], z -

Pays : [Pays] N O

Téléphone : [Numeéro de téléphone] oL

) . N

Courriel : [Adresse e-mail] D O

m
. s , ) Type de contrat Contrat de prestation de services
Ci-apres denomme le "Fournisseur" yP P ! @
Informations client [Client] O

Et : Adresse : [Adresse du client] 8

[Client] Ville : [Ville], o

Adresse : [Adresse du client] Pays : [Pays] ;

Ville : [Ville], Téléphone : [Numéro de téléphone] s

Pays : [Pays] Courriel : [Adresse e-mail] o
=

Téléphone : [Numeéro de téléphone]




Expressionréguliere - Création

-Substitution: Elément qui va
apparaitre dans la métadonnée.

@ ChatGPT

Une expression réguliére pour une date au format YYYY-MM-DD (année-mois-jour) pourrait &tre :

*Transformation: Position de la valeur
— détectée. Ici, nous vouons la
MNALAT\dL23 -\ deuxieme date inscrite donc il faut
inscrire $1

Regexes
Métadonnée Regex Type Valeur Ajouter
Fichier . Md{4}-\d{2}-\d{2}$ Transformation $1

-Substitution: Permets de remplacer
I'information par une valeur
prédéfinie comme « Contiens une
date »

Ou se trouve l'expression
recherchée? Ici, elle se trouve dans le
contenu du fichier.

Transformation; La valeur écrite est
celle qui va se retrouver dans la
métadonnée.

Extracteurde méetadonnees

Petit truc

Des outils IA tels que
ChatGPT peut vous
aider a déterminer

I'expression réguliere

des informations
désirées
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Contrat de prestation de services

Contrat numéro : XY-2024-1234
Entre :

[Entreprise Fournisseur de Services]
Adresse : [Adresse de I'entreprise]
Ville : [Ville],

Pays : [Pays]

Téléphone : [Numéro de téléphone]

Ci-aprés dénommé le "Fournisseur™"

1. Objet

Le Fournisseur s'engage a fournir au Client les servicessuivants (les "Services") :

2. Durée du contrat

Ce contrat entre en vigueur le.2524-04-16 et reste en vigueur pour une durée de 3 ans, soit

jusqu’au 2027-04-17.

Expressionréguliere

schéma Metadonnee Styles
Document Date de fin
Document Numéro de contrat

Numeéro de contrat
XY-2024-1234
Date de fin

2027-04-17

Extracteurde metadonneées

Pr

Regexes Gx

document_default content - Md{4}-\d{2}-\d{2}$ -
Transformation - $1

document_default_content - \b[A-Z]{2}-\d{4}-\d{4 b -
Transformation - $0
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Lors de la création de documents, en utilisant la métadonnée “Type”, il est possible de
préparer des patrons. De cette maniere, il sera possible d'uniformiser les documents en
méme type, en plus d’accélérer le processus de rédaction.

O!TI3ILSNOD

Veuillez préciser le type et le nom du fichier a créer
Type de document

Contrats

Type de fichier Utiliser un patron

V20C SAVIN
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Contrat de prestation de service - Gabarit.docx

Petit truc
Lors de la rédaction, vous

pouvez créer le document en
« document collaboratif » afin
de faire de I'édition en équipe

Module O365. L'utilisation de
patrons est aussi fonctionnelle
sur Constellio Collab.

- Contrat de partenariat.docx
Contrat d'embauche.docx I

Contrat de vente.docx



https://constellio.document360.io/docs/vue-densemble-de-lespace-365
https://constellio.document360.io/docs/gestionnaire-de-contenu-canaux
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