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Comparaison des différentes options d’importation 

Fonctionnalité Avantages Inconvénients Spécificité

Agent Constellio
- Importer un ou plusieurs
documents et ou dossiers, depuis
la fenêtre d’importation

- Simple à utiliser
- Permets l’importation des dossiers et documents
- L’utilisateur est autonome même s’il y a des
erreurs

- Limité aux métadonnées xyz du plan de classification;
- Pour l’importation de dossiers, la rubrique du plan de
classification sous laquelle sera transféré le
document/dossier ne doit être reliée qu’à une seule 
règle
de conservation.
- Il n’est pas possible de choisir une règle

- Nécessite une configuration sur le
poste et des mises à jour s’il y a lieu
- Les dossiers ou les documents seront
supprimés de votre poste d’ordinateur

Client 
d’importation

- Importer des fichiers et autres
enregistrements dans Constellio
en utilisant des gabarits
d’importation

- Permets l’importation massive de documents et de
dossiers

- Complexe (peu convivial)
- Nécessite support TI s’il y a des messages d’erreurs

- Utilisation de Gabarit d’importation

Drag&Drop
- Importer par glisser et déposer
un ou des documents en
provenance du réseau

- Simple à utiliser
- Dans le cas de déposer directement dans le
dossier cible, les métadonnées du ou des
documents seront héritées du dossier
- Il faut classer les dossiers dans un deuxième
temps

- Ne permets pas d’importer des dossiers
- Ne permets pas l’importation d’un grand nombre de 
fichiers
- La méthode est limitée à moins de 1000 fichiers à la 
fois.

- Importation soit dans le bureau de
Constellio puis classer le(s) documents ou bien importer 
directement dans son dossier cible
- Permets une importation rapide d’un petit nombre de 
fichiers

Constellio Drive 
- Créer, modifier, déplacer, enregistrer et 
importer des dossiers et des documents dans 
Constellio, depuis Constellio Drive.

- Simple à utiliser
- Importation de dossiers et document sans passer par 
l’interface Web de Constellio 
- Accès direct aux dossiers et documents de Constellio 
via l’explorateur Windows 
- Facilite la gestion du changement 

Acquièrent les limitations de Windows : 
- Il n’est pas permis d’avoir deux fichiers du même nom 
à l’intérieur d’un même dossier.*
- les noms de dossiers et de fichiers ne peuvent pas 
posséder les caractères suivants : \/* :?» &<>.*
- la longueur d’un chemin (ex : c:\Windows) ne peut pas 
dépasser 256 caractères.
- il est impossible de supprimer des documents et 
dossiers en passant par l’arborescence de Constellio 
Drive.*

- Demande l’acquisition du Module
- Il est nécessaire que l’Agent Constellio soit désinstallé 
de votre poste dans un premier temps pour pouvoir 
procéder avec l’installation de Constellio Drive.
- la librairie .NET version 6.0 ou plus doit être installée 
sur votre poste pour pouvoir utiliser Constellio Drive. 
L’exécutable d’installation vous offrira de l’installer si 
vous ne l’avez pas déjà.
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Agent Constellio 3 min 14 min 56 min

Client d’importation 2 min 3 min 8 min

Drag&Drop 1 min 5 min 20 min* 

Constellio Drive 20 sec. 4 min 10 min

*En 4 importations


